MANUAL CONFECCION SOLICITUD ADMISION A
TRAVES DEL DNI Y NUMERO TELEFONO

Accede a la pagina de la Secretaria virtual centros docentes
poniendo en Google: Secretaria virtual centros docentes Junta de
Andalucia

Google

O, secretaria virtual centros docentes junta de andalucia

Buscar con Google Voy a tener suerte

Ofrecido por Google en: catala galego euskara

Aceptamos, aparecen los enlaces encontrados y clicamos el que esta
rodeado.

«)-> C B @& https://www.google.com/search?source=hp&ei=pXI8Xr27NsKMIwSHzlaYBA&q=secretaria+virtual+centros+doce: ] ﬁ

Go g|e secretaria virtual centros docentes Q
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Secretaria Virtual de los centros doce|

Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Depérte Junta de Andalucia.

Calendario Escolar
Calendario Escolar. Provincia: *.
Seleccione una provincia ...

Solicitudes
Secretaria Virtual Consejeria de
Educacién y Deporte Junta de ...

Col Autenticacion

Secretaria Virtual Consejeria de Identificacién de la persona

Educacién y Deporte Junta de ... solicitante de Clave iCAT. Tipo ...
Solicitud de clave iCAT para ...  Solicitud de certificados del ...
Acceso a Solicitud de clave iCAT Podra presentar la solicitud sin

para procedimientos ... necesidad de desplazarse al ...

Més resultados de juntadeandalucia.es »



Nos aparecera la opcion de realizar la solicitud para los niveles
desde Segundo Ciclo de Infantil a Bachillerato.

Para acceder, podemos pinchar sobre el texto (senalado con la
flecha) o sobre el boton (sefialado con el circulo).

@ Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #) Acceso ) Calendario Escolar

Escuelas Infantiles Otras Solicitudes § Solicitud Certificados
N .

02 31 Admisién en centros docentes publicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacién Infantil, Educacién Primaria, Educaci *j
MAR  MAR Especial, Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato
2020 2020

La solicitud se puede rellenar con: certificado digital, Autenticacion
(DNI y n° de Teléfono) o con Cl@ve.

@ Inicio ¢ Solicitudes  £= Consultas  #) Acceso =) Calendario Escolar

Acceso a Admisién en centros docentes plblicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacién Infantil,
Educacién Primaria, Educacién Especial, Educacién Secundaria Obligatoria y Bachillerato

Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo. Para

ello necesitard tener instalado en el navegador su certificado digital personal. Si no
Certificado Digital 5 7 e 5! Certd il # Acceder

dispone de certificado digital, puede consultar cémo obtenerlo en la web de la

FNMT.

/

Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin

Acceso =) Acceder

necesidad de tener instalado su certificado digital.

Podrd presentar la solicitud sin necesidad de desplazarse al centro educativo, sin
necesidad de tener instalado su certificado digital.

cl@ve Autenticacién - Cl@ve * Acceder

Se abre una ventana nueva. Se escribe el DNI y n° de Teléfono de la
persona que va a rellenar la documentacion y pulsamos "Acceder".



Identificacién de la persona mediante NIF/NIE/PASAPORTE y MOVIL

Tipo de documentacién: * N.I.F/N.L.E. 2 ‘
N.LF./N.I.LE/PASAPORTE: * NIF/NIE/PASAPORTE ‘—
Teléfono mévil: * Teléfono movil

- (=)

A continuacion se abre una ventana en la que se muestran las
instrucciones del procedimiento:

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD

* La solicitud de plaza escolar sera Gnica y se presentara en el centro docente en el que el alumno o alumna pretende ser admitido prioritariamente. La presentacién de la solicitud
fuera del plazo establecido, asi como la presentaciéon de mas de una solicitud, dard lugar a la pérdida de todos los derechos de prioridad que puedan corresponder al alumno o
alumna.

* El nombre y apellidos con que la persona interesada participa en el proceso de admisién seran los que figuran de forma literal en la solicitud presentada, de forma que ésta queda
vinculada por los datos que haya hecho constar en la misma.

 La solicitud correspondiente a una persona menor de edad o mayor de edad sometida a patria potestad prorrogada o tutela debera estar firmada por alguna de las
personas que ejercen su tutela legal y que ostentan la guarday dia, cuyos datos per les deberén ser ignados en el apartado 2 correspondiente a la persona
tutora o guardadora legal 1.

SE RECOMIENDA LEERLAS PARA ASEGURARNOS
CUMPLINENTARLA CORRECTAMENTE Y EVITAR
FUTURAS SUBSANACIONES. SI LAS INSTRUCCIONES NO
LE RESUELVEN LA DUDA, PUEDE LLAMAR AL 900 848 000
(GRATUITO), OPCION: ESCOLARIZACION

MUY IMPORTANTE

|l

Una vez firmada su solicitud ﬂn% ¢l proceso de presentacion telematica. No deberd desplazarse para entregar su solicitud serd tramitada por el centro educativo cuando se
reanudea actividad docente, NO ES NECESAR|

LA PUNTUACION POR EL CONCEPTO RENTA DE LA UNIDAD FAMILIAR. Recuerde que,si opta por cumplimentar el formulario solictando fa baremacidn por este concepto, S DEBE
PRESENTAR ESTE DOCUMENTO EN EL CENTRO EDUCATIVO CLando s eanude  actvidad Gocente, debigamente Rrmado por s MTembros Ge1a uniaad famTar que guran en
dicha solctud, S no presenta el formularo, SU SOLICITUD SERA TRAMITADA igualmente, aunque no se tendré en consideracidn farenta de la unidad famia,




Ahora lo que el sistema pregunta es quién va a rellenar la solicitud.
Lo normal es que sea el padre, madre, tutor legal ya que en su
mayoria los alumnos seran menores de edad, pero para bachillerato
podria darse el caso que el alumno solicitante si fuese mayor de
edad. Marcamos lo que corresponda y pulsamos "aceptar".

@ Instrucciones ¥ [LDEIGHLIEL

Seleccione una opcidn

Soy la persona solicitante Aceptar
Soy el padre, madre o quien ejerza la tutorfa legal

Rellenamos la solicitud, teniendo en cuenta que todos los campos

*

marcados con un ™ son obligatorios rellenarlos.

DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA

Nom Primer apelll Segundo apellido:

Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacién: NIF/NIE/Pasaporte:

Hombre Mujer & Tipo de documentacién

Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera:

Espafiola X BE Espafia

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *

Teléfono: * Correo electrénico: *
(& (Al finalizar la solicitud se le enviard una copia a esta direccién)

=

Cuando llegamos al tercer apartado (curso y centro en el que
actualmente se encuentra matriculado el alumno para el que se
solicita plaza). Si el alumno a la fecha esta matriculado en algin
centro, hay que indicarlo, rellenando nivel de ensefianza, curso y
centro. Si no lo esta, nos saltamos al siguiente paso



3. Expone

Que durante el curso actual se encuentra matriculado en:

Ensefanza: Curso:

Seleccione una ensefianza 4 Seleccione un curso

texto

Centro docente
Cédigo: Denominacién:

Cédigo Denominacién Q
Provincia: Localidad:

Provincia Localidad

Como los campos correspondientes al Codigo del centro no se
pueden rellenar, hay que buscar el centro donde esta matriculado.
Para ello pulsamos sobre el icono de lupa y nos aparecera la ventana
de busqueda de centros. Seleccionamos "Busqueda Avanzada".

Buscador de centros

Introduzca cualquier dato que conozca del centro:
(Cédigo, nombre, municipio o localidad)

Introduzca un dato del centro x| Q

Volver a la solicituc . Basqueda avanzada [l Buscar sin filtros

Seleccionamos la provincia, el municipio y buscamos el centro en el
que esta matriculado el alumno. Una vez completados los campos,
pulsamos "Aceptar".



Buscador de centros

€ Provincia: €I Municipio:

Seleccione una provincia X Seleccione un municipio

N

Volver a la solicitud |l Basqueda simple

En el siguiente apartado se nos pregunta por el centro que
solicitamos en primer lugar asi como el nivel y curso. Es un
procedimiento similar al anterior. Por ejemplo, IES EL. ARGAR

para 1° ESO.

e Centro docente:

j Seleccione un centro

4. Solicita

Ser admitido para el curso 2020 / 2021 en:
Curso: *

Ensefanza: *

Educacién Secundaria Obligatoria X |v 1°de E.S.O.

Centro docente que solicita prioritariamente *

Cédigo: Denominacién:
Codigo Denominacién Q @
Localidad: *

Localidad



Le damos a la LUPA (como en el paso anterior) ponemos el codigo
del centro: 04004814 y le damos a "Buscar". Una vez que nos

aparece el centro, lo seleccionamos.

Buscador de centros

Introduzca cualquier dato que cgnozca del centro:

(Cbédigo, nombre, municipio o idad)
04004814
Mostrar| s j registros

Listado de Centros
04004814 - I.E.S. El Argar
Paseo de la Caridad, 125 (04008) - TIf:950156189

Volver a la solicitud Bﬁsqueda avanzada

Localidad

Almeria

Anterior - Siguiente

Buscar sin filtros Buscar

Nos aparecera asi:

4. Solicita

Ser admitido para el curso 2020 / 2021 en:

Ensefanza: * Curso: *

Educacién Secundaria Obligatoria x |\x 1°de E.S.O.

Centro docente que solicita prioritariamente *

Cédigo: Denominacién:

I 04004814 I I I.E.S. El Argar |
Localidad: *
I Almeria I

Seguimos con nuestra solicitud y entramos en el apartado de centros
que solicitamos alternativos. Nos pide cuantos centros alternativos




deseamos solicitar caso de no ser admitido en el prioritario.

5. Otros centros solicidatos subsidiariamente

De no ser admitido/a en el referido centro, solicita su admision por orden de preferencia en los siguientes centros docentes:

Namero de centros docentes subsidiarios: 0 0

EN APLICACION DEL ARTICULO 25.4 DE LA ORDEN DE ADMISION, EN CASO DE NO OBTENER PLAZA EN NINGUNO DE ESTOS CENTROS, SOLICITO LA ADMISION DE ALGUNO DE LOS CENTROS DEL AREA DE INFLUENCIA DEL CENTRO SOLICITADO

COMO PRIORITARIO

Si no deseamos solicitar ninguno mas, continuamos.

Supongamos que queremos solicitar 3 alternativos. Colocariamos un
3 en Numero de centros docentes subsidiarios y pulsamos el boton
aceptar. Al hacer esto, tendremos que rellenar, los datos de los 3
centros como se ha hecho anteriormente.

Centro docente que solicita en 1° lugar:

Centro subsidiario *
Codigo: Denominacién:
Q |@

Localidad: * /

Por ultimo, para finalizar este apartado de centros subsidiarios
podemos marcar o no la casilla correspondiente a “En caso de no
obtener plaza en ninguno de estos centros, solicito la admision en
alguno de los centros del area de influencia del centro solicitado
como prioritario”.

Centro docente que solicita en 3° lugar: + Anadir Centro = Eliminar Centro

Centro subsidiario *

Cédigo: Denominacién:

Localidad: *

E APLICACION DEL ARTICULO 25.4 DE LA ORDEN DE ADMISION, EN CASO DE NO OBTENER PLAZA EN NINGUNO DE ESTOS CENTROS, SOLICITO LA ADMISION DE ALGUNO DE LOS CENTROS DEL AREA DE INFLUENCIA DEL CENTRO SOLICITADO

COMO PRIORITARIO



Continuamos rellenando la solicitud segin los datos que procedan...

6. Prioridad en la admisién (senaiar con una X io que proceda)

~) Padre, madre, tutor o guardador del alumno o alumna tiene su puesto de trabajo habitual en el centro docente solicitado.
~)Alumnado que curse simultdneamente ensefianzas de educacién secundaria y ensefianzas regladas de musica — o de danza

~) Alumnado que siga programas deportivos incluidos en los niveles del Deporte de Rendimiento de Andalucia o deportista de alto nivel o alto rendimiento de otras
Comunidades Auténomas o deportista con licencia deportiva.

"~ Traslado de la unidad familiar debido a la movilidad forzosa de cualquiera de los padres, madres, persona tutora o guardadora.
~) Adopcién u otras medidas de proteccién de menores.
~) Cambio de residencia derivado de actos de violencia de género.

~) Alumnado o familiar, hasta el segundo grado consanguinidad de una persona victima de terrorismo

7. Alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo (senaiar con una x fo que proceda)

~)Elalumno o alumna presenta necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad o trastornos graves de conducta.
~)Elalumno o alumna presenta altas capacidades intelectuales.

~1 El alumno o alumna precisa de acciones de caracter compensatorio.

8. Criterlos de admISION setser coe sex teiyre

Atal efecto declara:

zros docentes en 1os que se 50licta 1 ACMEKBN © en sus centros adsc

240 uiados

@ Cueeni:

Se Inchairin también los dates de Jos hijos & higs de los dos conyuges o parcjes de hecho legalmente inscritas,

ermanas del alumne © alumna:

= como a Ies perscnss someticas a tutela o acogimienta famillar legalmente canstituida.

NGmero de hermanos o hermanas: N a -

€9 Gue opta, a efectos de valoracén, por ol domicillo familiar ) o per el lugar de trabajo ) del alumn © alimna, 5 s Mayer de edad © solicia admisién en ks ensefanzas de bachilerate, o de ks persana con quien comive ¢f AMAO 0 AUMAS y tenga Jtribuida su guands y custcda:

Munkipio: * Localidac: *

Selecdone una

Tipa de via: * Nombre via: *

un tipo de via x # | Nombeevia

Nimera: * Portat

Teléfcon de coe

Correc electrénico de contace:

| Tek & | Correoclec

€ Gue s unidad familar 3 a que pertencela o akimne @ alimns a fecha 31 de dicimbre del syerddie fscal nmedataments anterlor en dos alos, estas campuesta par| N miemaras.

@ Gue elalumne o alumna [ @ alguna de ks pe
O tiene reconcckdo un grade de discapacicad que

aras o guardaderas (] tiene reconccda un grado de discapacidad que slcanza o supera of 3% y es inferor al 6% I CINO
o supera ol 6% S C]NO

Qué némera de hermanes o hermanas o menores

acogimiento en &3 misma unidad familisr tenen reconceida un grado de Ciscapacicad que 3Canza o supena el 33%% | N°

Que ¢l alumne o alumna presenta

orma en o rollo soloen el 1a ed Infantin: s NO

@ Que elalumno © alumna perenece a Lna
1. [ Numerosa espedal

il con s conaicién de (marcar as opciones Que corresgandany:
2. () Numerosa general

3. Maroparental

4. [ Ninumercsa ni monoparental en 13 que tiene un hermana/a fincluidas garyas de hecho legalmente inscriazs y famihas con hjos tuteindas)

(@ Que 25 personas que astentan  guarda y custodia legal del alumne © alumna realizan acthidad labceal o profesicns remuneradar Sl ) NO

@ Gue o alumno o alumna estd matriculatdo en ol primer cica de 3 educacién nfanti S1 0 NO

Continuamos rellenando lo que proceda, hasta.....



Llegar al apartado en el que informamos si nos oponemos al cruce
de datos con las distintas administraciones.

Hay que tener en cuenta que si se optan por puntos, lo mejor es no
oponerse pues si nos oponemos a que el sistema cruce datos,
deberemos aportar la documentacion que justifique dichos puntos y
exponer los motivos para la oposicion

o La persona que suscribe la solictud SE OPONE a que la informacién para la acreditacién de las circunstancias declaradas que se encuentran marcadas en
la relacién que se acompafia, sea suministrada directamente a la Consejeria competente en materia de educacién por los 6rganos competentes (la persona
participante podra aportar la documentacién correspondiente), por los siguientes motivos:

Motivos para la oposicién:

Domicilio familiar

Lugar de trabajo y actividad laboral

Discapacidad del alumno o la alumna, de sus padres, madres o guardadores, o de alguno de sus hermanos o hermanas o menores en acogimiento.
Familia numerosa

Familia monoparental

Integrante del deporte de rendimiento de Andalucia

Histérico de empadronamiento

Certificado de vida |laboral e informe de situacién actual de la persona trabajora

Llegamos al apartado de Informacion de caracter tributario.

Si no queremos optar por “puntos por renta”’, nos saltamos este
apartado.

St queremos optar, con anterioridad habremos indicado las personas
que forman la unidad familiar a 31 de diciembre de 2018 .Iremos
rellenando los datos de todas las personas de la unidad familiar que a
31 de diciembre de 2018 (tltima declaracion de renta presentada)
fuese mayor de 16 afios.

Del mismo modo que en los centros subsidiarios, podemos afadir o
quitar miembros de la unidad familiar:



Nombre Primer apellido: Segundo apellido:

Parentesco Fecha de nacimiento Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte

Primer twtor/a . ] 8 NIF/NIE .  —

Miembro n® 2

¢Desea usted copiar los datos del

Nombre: * Primer apelido: * Segundo apeliido:

— _— [co———
Parentesco: * Facha de nacimiento: * Tipo de documentacion: * NIF/NIE/Pasaporte: *
MadrerTutora - = e e [—]
i Afadir miemb:
Los campos marcados con * son obligatorios.
€ Ante

IMPORTANTE: Recuerde que, si opta por cumplimentar el
formulario solicitando la baremacién por este concepto, ST DEBE
PRESENTAR ESTE DOCUMENTO EN EL CENTRO
EDUCATIVO cuando se reanude la actividad docente,
debidamente firmado por los miembros de la unidad
familiar que figuran en dicha solicitud. Si no presenta el
formulario, SU SOLICITUD SERA TRAMITADA igualmente,
aunque no se tendrd en consideracion la renta de la unidad familiar.

Continuamos y pasamos al apartado donde, en caso de haberse
opuesto al cruce de datos o en el caso de presentar documentacion,
podemos adjuntarla. Para eso, deberemos escanear el o los
documentos e ir afiadiéndolos.

dmisién en centros d y privad para cursar las E ! de Seg Ciclo de Ed i6n Infantil, i6n Primaria, Educacié ial, Educacié
Ob ia y B

Acreditacion de las circunstancias declaradas

[



Si no presentamos documento alguno pulsamos directamente a
siguiente.

Al pulsar “siguiente” se nos muestra un borrador de la solicitud.
Podemos revisarla y si lo vemos todo correcto pasamos a firmarla.

JUNTA DU MIOAL W

Para firmarla y presentarla pulsamos:
[

(# Firmar y presentar la solicitud(SMS)

Se nos abre una pantalla para poner el numero de mévil al que
queremos que nos envien un SMS con una CLAVE. Lo ponemos y
pulsamos "Aceptar". Al hacer esto, se nos abrira esta ventana:

Firma mediante SMS enviado al nimero _
Clave SMS: *

Introducimos la clave y ACEPTAMOS.

En ese momento nuestra solicitud que firmada y registrada y ya le
aparece al centro que hemos solicitado en primer lugar.



Admisién en centros docentes plblicos y privados concertados para cursar las Ensefianzas de Segundo Ciclo de Educacién Infantil, Educacién Primaria, Educacién Especial, Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato

OFin

Ha realizado la presentacion telematica de su solicitud

macion solicitua

PRESENTADO - _

19/03/2020 08:41:24 OOU/KEA)

202099902141883 19/03/2020 08:41:24

Tenemos la opcidon de “descargarla”.Si la descargamos tendremos
una solicitud similar a la que se indica a continuacién, donde se
muestra el sello de registro de entrada:

JU"TR DE A"D AIU[IR CONSEJERIA DE EDUCACION Y DE.PORTE

43943921404

soLiciTup

ADMISION EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS Y PRIVADOS CONCERTADOS PARA.CURSAR LAS ENSENANZAS DE
SEGUNDO CICLO DE EDUCACION INFANTIL, EDUCACION PRIMARIA, EDUCACION ESPECIAL, EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA Y BACHILLERATO. (Cédigo procedimiento: 24353)

1 DATOS DEL ALUMNO O ALUMNA
PRIMER APE ) £ 1) APEL NOMBRE
HOMBRE [x DNI/NIE FECHA DE NACIMIENTO (DD/MM/AAAA)
: ‘ [
"»lw‘.( If ) NACIMIENTO PROVINCI, )£ NACIN £ NACIMIENTO (solo ¢
| Jaén Jaén Espana
TELEFONOS DE CONTACT CORREQ ELECTRONICO DE CONTACT
— I

La solicitud queda presentada en el centro no teniendo que acudir
salvo que haya optado por la baremacién por RENTA, que ST
DEBERA PRESENTAR ESTE DOCUMENTO EN EL
CENTRO EDUCATIVO cuando se reanude la actividad
docente, debidamente firmado por los miembros de la
unidad familiar que figuran en dicha solicitud. Si no presenta el
formulario, SU SOLICITUD SERA TRAMITADA igualmente,
aunque no se tendrd en consideracion la renta de la unidad familiar.



